DEPARTEMENT DE L’HERAULT

MAIRIE DE MONS LA TRIVALLE

CAMPING MUNICIPAL LE CLAPS

OFFRE D’EMPLOI : RESPONSABLE ACCUEIL CAMPING

Sous l'autorité du Maire de Mons la Trivalle et de P’adjoint délégué aux structures
touristiques, en application des décisions du conseil municipal.

o Descriptif de I'emploi :

- Lieude travail : présentiel (camping municipal Le Claps, Tarassac, 34390 MONS LA
TRIVALLE)

- Poste d’agent administratif a temps plein (35 heures)

- Emploi saisonnier / CDD de 6 mois (du 1 avril au 30 septembre 2025)

- Travail en journée, dimanche et jours fériés

- Rémunération : équivalent catégorie B

- Possibilité de mise a disposition d’'un logement de fonction pendant la période d’ouverture

du camping

e Missions générales du poste :

Gestion du camping :
- Reception : Informer, renseigner, conseiller la clientéle afin de mieux répondre a ses
attentes, traitement des appels téléphoniques et mails, accueil clients, vente séjours
- Taches administratives : prise et gestion des réservations a I'accueil, par téléphone et par
mail, gestion du planning clientéle, facturation
- Securite : diffuser les consignes de sécurité (brochure d’accueil et moyens sonores),
participer a la mise en place des prescriptions préfectorales de sécurité et d’évacuation du
camping en cas d’alerte aux inondations et/ou aux incendies sur les lieux ou a proximité
- Faire respecter le réglement intérieur
- Participer a faire respecter la tranquillité et la discipline afin que les résidents puissent
cohabiter en toute quiétude durant leur sé&jour
Gestion de la régie du camping :
- Nomination en tant que régisseur principal
- Assurer la régie et la gestion comptable du camping et du gite en lien régulier avec le Trésor
Public et 'ordonnateur
- Suivi rigoureux des encaissements
- Suivi du fonctionnement des outils informatiques et bureautiques

o Exigences requises :

- Expérience souhaitée sur un poste similaire

- Maitrise d’outils bureautique : pack office, logiciel eseason (obligatoire)
- Anglais (obligatoire)

- Sens du contact, rigueur, autonomie

DATE LIMITE DE CANDIDATURE : Le 20/02/2025

Mairie de Mons-la-Trivalle — 9, place de la Gare 34390 MONS-LA-TRIVALLE
Tél. : 04.67.97.71.70 — Fax : 04.67.97.82.49
Courriel : contact@monslatrivalle.fr




